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Dir Aftfari Generali Ufficio di Segreteria

Deliberazione della Giunta Municipale

Oggctto: Approvazione documento contenente misure mnime di sicurezza.

[ anno duemilaquattordici  addi o odel mese di

¢

Lo N
-alleore  ~ 7w -in Canicatti ¢ nel Palazzo di Citta, si ¢ riunita

la Giunta Municipale sotto la presidenza del Sindaco - sig. CORBO Vincenzo ¢ con

I"intervento det seguenti componenti:
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RIZZO GAETANO.

Partecipa alla seduta 1] Segretario generale dott. Domenico TUTTOLOMONDO.
Riconosciuto legale 11 numero degli intervenuti, 1l Presidente dichiara aperta la

seduta ¢ L invita a deliberare sull’oggetto sopra indicato.

[l sottoscritto Funzionario amministrativo, su conforme direttiva del dirigente
aglt affari generali, sottoponc ta scguente proposta di atto deliberativo. relativo
all’oggetto, per la quale si premette:

e che in attuazione alla previgente normativa la Giunta Municipale di
Cancatti - con deliberazione n. 37 del 23 marzo 2011 - ha adottato ed
agpiornato il Documento programmatico sulla Sicurezza (DPS):

e che I'art. 45 det DL, 9 febbrato 2012, n. S (Disposizioni urgenti in
materia  di - semplificazione ¢ sviluppo)  cosiddetto “Decreto
semplificazioni” convertito con modifiche in L. 4 aprile 2012, n. 35, ha
soppresso  Pobbligo i redigere ¢ aggiomare i1 Documento
programmatico sulla sicurczza (“DPS”). entro 1l 31 marzo di ogni
anno: _

e che pur non vigendo tale obbligo, nel quadro pin generale degli- obblighi
di sicurczza, si ¢ tenuti ad adottare un documento che assicuri un livello
minimo di sicurezza nel traltamento di dati sensibili o giudiziari;

Visto 11 D. Lgs. n. 196/03 ¢ smi — ~Codice n materta di protezione dati
personali”;

Visto art. 45 del DL 9 iebbraio 2012, n. 5, convertito con modificazioni dalla
I.. 4 aprile 2012, n. 35:

Visti:

e il regolamento comunale sulla privacy. approvato con deliberazione del



Consiglio comunale n. 79 del 16 novembre 2005;

e 1l regolamento per la disciplina delle riprese andiovisive delle sedute del
consiglio comune, approvato con deliberazione consiliare n. 90 del
8/6/2007:

e il regolamento comunale di video  sorveglianza, approvato  con
deliberazione del Consiglio comunale n. 53 del 26 maggio 2009;

Dato atto che, in virtt di quanto sopra rappresentato, ¢ stato redatto un
documento che riepiloga fe misure minime volte a garantire ¢ assicurare un livello
idonco di sicurezza. conformemente a quanto previsto dall'art. 34 ¢d all'Allegato B) -
del ). Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 ¢ smi:

Fatto presente che la presente proposta non comporta alcuna assunzione di
spesa a carico del bilancio comunale, per cui si pud prescindere dall’attestazione
finanziaria da parte del Dirigente ai servizi finanziari;

PROPONE
A) Revocare la deliberazione della Giunta Municipale n. 37 del 23 marzo 2011.
13) Approvare il documento contenente le misure minime di sicurczza, allegato A),
parte integrante, sostanziale ¢ inscindibile del presente atto.
o] Trasmettere fa presente deliberazione al Scgretario ¢ a tutti i dirigenti per i
provvedimenti di rispettiva competenza.
D) Dare atto che 1l presente atto deliberativo non comporta alcun onere a carico del

bilancio comunale. per cui si prescinde dal parere di regolarita contabile.

1l Funz. A'm ministrzgﬂl_iy,,o._—»-—""“"‘
(S. Saievay |
e L s
[T sottoscritto Dirigente agli Affari generali, ai sensi dellart. 49 del D. [gs.
n.267/2000, recepito con L. R n. 3072000, art. 12 - esprime parere favorevole in merito
alla regolarita teenica.

&

Il Dirigente /\I;('zilfi Generali

PR (dr Aﬂ@t{(@ﬁ%

LA GIUN

Vista la proposta di deliberazione sopra riportata:

Ritenuto di provvedere in merito, facendo  propria la citata  proposta,
condividendonc l¢ motivazioni in fatto ¢ in diritto in ¢ssa contenulc;

Preso atto che sulla Ta proposta medesima it Dirigente agli Affari gencrali ha
cspresso parere favorevole in ordine alla regolarita teenica;

Preso, altresi, atto che si prescinde dal di regolarita contabile perche la proposta
di che trattasi non comporta alcuna assunzionce di spesa:

Con voti unanimi ¢ palcsi

DELIBERA

Approvare, in tutte le sue parti, la proposta di deliberazione di pari oggetto. prima
riportata, che st intende integralmente riportata, anche se non trascritta.



s }T'f

COMUNE di CANICATTTI'

Utficio Segreteria

(Y3

DOCUMENTO CONTENENTE LE MISURE MINIME DI
SICUREZZA

(D. Lgs. n. 196 del 30 giungo 2()()3)



COMUNE DI CANICATTY

Prov. di Agrigento

DOCUMENTO CONTENENTE MISURE MINIME DI SICUREZZA

Allegato B al Decreto Legislativo i, 196 del 30.06.2003 e successive
modifiche ed integrazioni (Codice in materia di proteZione det dati
personali)

INTRODUZIONE

Il presente documento contenente le misure minime di sicurezza ¢ redatto
sulla scorta delle disposizioni di cui agli art. 33 ¢ 36 ¢ dell’allegato B) del D. Lgs.
n. 196 del 30 giugno 2003.

L adozione di misure minime di sicurczza si rende necessaria in quanto 1l
Comune di Canicatti, per la gestione delle incombenze di legge ed 1 servizi
istituzionali in favore della cittadinanza amministrata, tratta una molteplicita di
dati definiti dalla norma “sensibili™ e "'giudiziari” per 1 quali, la normativa citata.
impone misure specifiche di sicurezza a salvaguardia del diritto alla riservatezza
degli interessati.

1. AMBITO SOGGETTIVO DI RIFERIMENTO
Agli cffetti del presente documento, ’ambito soggettivo di riferimento ¢
individuato come di scguito.

2. TITOLARE DEL TRATTAMENTO
Denominazione: Comune di Canicatti
Sede del trattamento: UlTict del Comune Canicatti

3. RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO

Il titolare del trattamento. per come individuato dall’art. 28 del Decreto
legislativo 196/ 2003 ¢ successive modifiche ed integrazioni, con separato atto, ai
sensi dell’art. 29 del sopra richiamato decreto, designa 1 responsabili del
trattamento per le singole Direzioni di questo comune per 1 dati trattati nell’ambito
di ogni singola direzione, tra soggetti che per esperienza, capacita ed affidabilita.
forniscano idonea garanzia del picno rispetto delle vigenti disposizioni in materia
di trattamento.

I responsabili del trattamento hanno il compito di affiancare 1l titolare del
trattamento nonché individuare gl incaricati del trattamento ¢ successivamente
diramare le istruzioni necessaric per un corretto, lecito, sicuro trattamento.

4 - INCARICATI DEL TRATTAMENTO
Nell'ambito degli uffici comunali, il trattamento dei dati personali vienc

{Documenta contenente Misure Minine Ji Nicurezza |
D. Lyy o 196 del 30 ginngo 2003
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cffcttuato solo da soggetti, operanti sotto la diretla autoritd del titolare o dei
responsabilt, attenendosi alle istruzioni da questi impartile ¢ designati con atto
seritto che reca puntuale indicazione dell’ambito di trattamento consentito 2
claseuno.

Tale atto coincide con il provvedimento di incarico emanato da parte det
singoli responsabili del trattamento o in mancanza con ordine di servizio
mediante 11 quale ciascun dipendente viene preposio ad una determinata unita
organizzativa, competente allo svolgimente di attivitd istituzionali che implicano
I'elfettuazione di corrispondenti trattamenti.

5 - RIPARTIZIONE DEI TRATTAMENTI PER UNITA’ ORGANIZZATIVE

La tabella U = Strutture preposie ai trartamenti - allegato A). contienc il
riepilogo. ordinato per unitd organizzative, dei trattamenti effettuati, dei compiti
assegnati alla strutlura in ciascuno dei trattamenti di compelenza, nonché dei
responsabili di claseuna struttura.

6 - AMBITO DEI TRATTAMENTI

Le tabelie 2.1 — Elenco dei trattamenii: Informazione di base — 2.2, Elenco
dei trattamenti: descrizione degli strimenii utilizzari, allegati B) e C), contengono
il ricpilogo dei trattamenti in essere presso gli ulfici comunali ¢ i fornitori csterni,
ellettuati mediante I"ausilio di strumenti elettronici, corredati dell’indicazione di
elementi di dettaglio.

7 - RISCHI

§-LE

La tabella 3 — Analisi dei rischi — allegato D), identifica i principali cventi
potenzialmenie dannosi per la sicurezza dei dati, valutandone le possibili
conseguenze ¢ stimandone la gravia, ponendoli altresi in correlazione con le
misure di sicurczza previste.

MISURE DI SICUREZZ.A

Il Codice della privacy all'articolo 31 impone al Titolare di adoperarsi
affinch¢ i dati personali oggelto di lrattamento siano “custoditi e controflati,
anche in reluzione alle conoscenze acquisite in base al progressa tecnico. alla
natura dei dati e alle specifiche caratieristiche del trattamenio, in modo da
ridurre al minimo, mediante 'adozione di idonee ¢ preventive misure di
sicurezza, {rischi di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati stessi. di
aecesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non conforme alle

Jinalita della raccolta”. Un rilievo particolare hanno le misure minime di

sicurezza. I Titolari del trattamento sono comungue tenuti ad adottare le misure
minime specificale dal Codice e dal Disciplinare tecnico, volte ad assicurare un
livello minimo di protczione dei dati personali.

Nel scttore dei frattamenti informatici, I'art. 34 del codicc impone ai
Titolar:
a) ["autenticazione informatica;
b) I"adozione di procedure di gestione delle credenziali di autenticazione:

[ Dacimenio conienenie Mivie Minime o Sicioe 2o )
D Les n P96 el 30 giungo 2004



¢) l'utilizzazione di un sistema di autorizzazione;

d)l’aggiornamento periodico dell'individuazione dell'ambito  del trattamento
consentito ai singoli incaricati e addetti alla gestione o alla manutenzione degli
strumenti elettronici;

¢) la protezionc degli strumenti elettronici e del dati rispetto a trattamenti illeciti di
dati, ad accessi non consentiti ¢ a determinati programmi informatici;

) I’adozione di procedure per la custodia di copie di sicurezza, il ripristino delfa
disponibilita dei dati e dei sistemi;

g) I'adozione di tecniche di cifratura o di codici identificativi per determinati
trattamenti di dati idonei a rivelare lo stato di salute o la vita scssuale effettuati da
organismi sanitarl.

Nel campo dei trattamenti cartacei:

a) aggiomamento pcriodico dell'individuazione dell'ambito del trattamento
consentito ai singoli incaricati o alle unita organizzative:;

b) previsione di procedure per un'idonea custodia di atti € documenti affidati agli
incaricati per lo svolgimento dei relativi compiti;

¢) previsione di procedurc per la conscervazione di determinati atti in archivi ad
accesso  sclezionato e disciplina  delle modalita  di  accesso  [inalizzata
all'identificazione degli incaricati.

Quindi, la responsabilita della messa in opera di tutte le misure minime di
primo grado, vale a dire quelle che incidono direttamente sulla sicurczza dei dati,
rimane in capo al titolare dcl trattamento.

Tutti comunque sono tenuti a studiare forme adeguate per:

a) controllare periodicamente lo stato di attuazione delle misure minime di
sicurezza mediante verifica delie condizioni organizzative ¢ strumentali attraverso
cul si realizzano 1 trattamenti;

b) accertarsi che il personale — anche attraverso idonea formazione — sia in grado
di implementare le procedure atte a dare attuazione alle misure minime;

¢) analizzare i rischi di perdita accidentale dei dati, di accesso doloso di terzi o di
danni causatj a terzi da errori nel corso delle procedure di trattamento;

d) pianificarc le azioni volte a ridurre 1 rischi previamente analizzati tra cui non
potra mai mancare la formazione del personale.

A tale esigenze rispondono le misurce di cui agli allegati al presente
documento.

La tabella 4 — Misure di sicurezza adotiate o da adottare per tutte le
banche dati e relativi responsabili — allegato E), contiene un quadro sintetico
delle misure di sicurezza in esscre e di quelle da adottare, corredate delle
indicazioni di dettaglio richieste.

9 - SALVATAGGIO E RIPRISTINO DEI DATI
Le tabelle 5.1. Salvataggio dei dati per tutte le banche dati ¢ relativi
responsabili ¢ 5.2. Ripristino dei dati per tutte le banche dati ¢ relativi
responsabili — allegati F) e G), contengono quadri sintetici dei criteri adottati per
il salvataggio e il ripristino della disponibilitd dei dati, in caso di distruzione o
danneggiamento.

{Documento contenente Misure Minime di Sicurezza )
D, Lgs n. 196 del 30 giungo 2003



10 - FORMAZIONE DEL PERSONALE
La tabella 6 - Pianificazione degli interventi formativi — allegato H).
contienc un quadro sintctico dell’attivita formativa che il Comune si impegna a
sostenere, con riferimento al proprio personale, in attuazione dei puntuali obblighi
previsti dalla normativa in materia di protezione dei dati personali.

I1 - TRATTAMENTI DI DATI PERSONALI SENSIBILI O GIUDIZIARI CON
STRUMENTI ELETTRONICI AFFIDATI ALL’ESTERNO - VINCOLI
CONTRATTUALI ASSUNTI DAL FORNITORE ESTERNO Al FINI DELLA
SICUREZZA DEI DATI.

Ner casi in cul 1 trattamenti i dali personali vengano affidati, in
conformitd a quanto previsto dal D. Lgs. n. 196/2003 (successive modiliche ed
integraziont), all’esterno de! Comune. s1 procede alla nomina del soggetio esterno
a responsabile del trattamento, limitatamente ai dati ¢ alle operazioni necessari per
lo svolgimento delle attivita esternalizzate.

Il soggetto esterno, in quanto responsabile del trattamento dei dati
necessart allo svolgimento delle attivita affidate, ha 'obbligo di adottare wtte le
cautcle richieste dal Codice della Privacy (D. Lgs. n. 196/2003) ¢ dal presente ¢
documento di sicurczza. fermo restando un maggiore livello di sicurezza derivante
dail’adozione di un proprio documento programmatico di sicurezza.

L'alfidamento all’esterno da parte del Comune di trattamenti i dats
personali sensibili o giudiziari, effetuato con strumenti elettronici, ha {uogo
previa assunzione da parte dell’affidatario - nell’ambito dello stesso contratto con
cui viene realizzato Maffidamento o con atlo aggluntivo — dei seguenti impegni
derivanti dalle scguenti dichiarazioni:

I. di essere consapevole che 1 dati che trattera nell’espletamento dell inearico
ricevuto, sono dati personali ¢ come tali sono soggetti all’applicazione del
codice per la protezione dei dati personali;

di ottemperare agli obblighi previsti dal Codice per la protezione dei dati

personali;

3. di impegnarsi a relazionare annualmente sulle misure di sicurezza adollate ¢ di
avvertire immediatamente il proprio committente in caso di situazione
anomale o di emergenze;

4. di riconoscere il diritto del committente a  verificare  periodicamente
["applicazione delle norme di sicurezza adottate.

2

12 - ATTI E DOCUMENTI NON IN FORMATO ELETTRONICO, ARCHIVI
CARTACEI
[ trattamentt di dati personali con strumenti diversi da quelli elettronici
sono cltettuati dagli incaricati in conformita alle disposizioni del vigente Codice
della privacy. del presente documento di sicurezza nonché seguendo le istruzioni
ad cssi impartite finalizzate al controllo ed alla custodia,  per lintero ciclo
necessario allo svolgimento delle operazioni di traltamento. degli atti ¢ dei
documenti contenenti dati personali.
Gl atti ¢ 1 documenti contenenti dati personali sensibili o giudiziari sone

Cirtar i Canivenn
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aftidau agl incaricati del trattamento per o svolgimento det relativi compiti.

I medesimi attl ¢ documenti sono controllati ¢ custoditi dagli incaricati {ino
alla restituzione in manicra che ad essi non accedano personc prive di
autorizzazione ¢ sono restituiti al termine delle operazioni affidate.

L'accesso agli archivi contenenti datt sensibili o giudiziari & consentito
solamente alle persone preventivamente autorizzate.

13 - SISTEMA DI VIDEOSORVEGLIANZA
Considerato che su alcune strutture comunali insiste un sistema di vidco
sorveglianza. per ¢io che concerne la disciplina del trattamento dei dati personali.
le misure di sicurezza. la conservazione dei dati, la durata della conservazione, il
dovere di informazione nell’ambito delle attivita del Comune di Canicatti.
connessi al sistema di video sorveglianza, si rimanda alle prescrizioni contenute
nel rispettivo regolamento, approvato con deliberazione consiliare n. 53 del 26
maggio 2009,
14 - SISTEMA DI AUTORIZZAZIONE
Al momento. considerata la carenza di personale ¢ le esigenze
organizzative dell’ente. per i cui ordinario funzionamento ¢ indispensabile
assicurare una congrua interscambiabilita funzionale degli incaricati. ¢ stato
adottato un sistcma di autorizzazione che abilita ciascuno degli incaricati preposti
ad uno stesso ufficio ad accedere a tutte le informazioni in possesso del titolare
necessarie per lo svolgimento dei compiti istituzionali di competenza del
medesimo ufficio.

15 - AGGIORNAMENTO
Si procede all’aggiornamento del contenuto del presente documento nei
casi in cui lo richiedano le mutate situazioni di fatto o di diritto rispetto a quelle
sussistenti al momento dcella sua approvazione ovvero qualora lo imponga un
sostanziale mutamento delle condizioni organizzative o strumentali dell’ente o nel
A4S0 10 cul ¢io sia richiesto da sopravvenute disposizioni normative.

16 - TERMINI E DEFINIZIONI
Il presente documento, per la sua natura ¢ le normativa di riferimento, per
qualificarc determinate condotte tipiche. fa riferimento ad una terminologia ben
precisa.
Al iine di agevolare I’azione degli operatori si riportano alcune definizioni,
che sono utilizzate all'interno del presente documento o dalla rispettive leggi di
riferimento. inserite nella tabella 7 - allegato I).

17 - NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Agli cifetti del presentc documento, in mancanza di alri clementi per la
trattazione dei dati definiti dalle leggi “sensibili' e ""giudiziari”, i riferimenti normativi e
regolamentari ¢ successive modifiche ed integrazioni. cui far riferimento sono elencati
nella tabella n. 8 -allegato L).

Cittar i Canicatti
tDocumenio contenente Miswre Minine dv Sicurezza
D Les i 196 del 30 ginngo 2003



18 - ALLEGATI

Gli allegati sotto elencati, fanno parte integrante del presente documento:

=
o

=

AR

48

Allegato A) — “Tabclla I — Strutture preposte ai trattamenti’™;
Allegato B) - ™ Tabella 2.1 — Elenco dei trattamenti: informazione
di base™;

Allegato C) - * Tabella 2.2 - Elenco dci trattamenti: descrizionc
deglt strumenti utilizzati™

Allegato D) — “Tabella 3.1 - Analisi dei rischi’:

Allegato E) — ** Tabella 4.1 — Le¢ misure di sicurezza adottale o da
adottare per tutte le banche dati ¢ relativi responsabili”.

Allegato F) -“Tabella 5.1. — ~Salvataggio dati per tutte le banche
dati ¢ relativi responsabili™;

Allegato () -“Tabella 5.2. — “Ripristino dati per tutte le banche
dati e relativi responsabili™:

Allegato H) — “La tabella 6 - Pianificazione degli interventi
formativi™

Allegato I) Tabella 7 — Termini ¢ definizioni:

Allegato L) Tabella 8 — Normativa di riferimento.

Cittar di Canicati
t Documento contenente Misure Minime di Sicurezza )
D fgs n 196 del 30 giungo 2003
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Allegato A) - Tabclla 1 Strutturc preposte ai trattamenti.

STRUTTURA

RESPONSABILE

TRATTAMENTI OPERATI DALILA
STRUTTURA

COMPITI DELLA STRUTTURA

Uthicio elettorale

Responsabile pro tempore

Trattamenti necessari per lo svolgimento
dei compiti istituzionali

Acguisizione e caricamento  der  dali, consultazione. stampa.
comunicuzione a lerzi, manutenzione tecnica del programmi usilizzati
nel trattamento. gestione tecmica operativa deila base dau (salvataggi,
ripristini, ecc.)

Utticio Anagrafe

Responsabile pre tempore

Trattamenti necessari per It
det compiti istituzionali

svolgimento

Acquisizione & caricamento  dei  dati, consultazione,  stampu.
comunicazione a tlerzi, manutenzione teenica dei programmi uijlizzati
nel trattamento, gestione fecnica operativa della base dati |sabvataggi.
ripristini. ecc.)

“Gfficia Tributi

Responsabile pro tempore

Trattamenti necessari per o svolgimento
dei compiti istituzionali

Acquisizione e caricamento  del dati, consultazione. stampa,
comunicazione a terzi. manutenzione tecnica dei programmi usilizzati
nel lrattamento. gestione leenica operativa della base dati (salvaraged,
ripristini. ecc.)

1 Uffich amministrativi

Responsabilc pro tempore

Trattamenii necessari per
dei compiti istituzionali

svolglmento

Acquisizione e caricamento  dei  dati, consultazione.  stampa,
comunicazione a Serzi. manutenzione teenica dei programmi utilizzati
nel trattamento. gestione tecnica operativa della base dau {salvatagei,
ripristini. ecc.)

Ufficio tecnico €
singole unitd operative
i semplici

Responsahile pro tempore

Trattamenti necessarn per lo
der compiti 1stituzionali

svolgimento

Acquisizione ¢ caricamento  dei  dati, consultazione.  stampa,
comunicazione a ierzi, manutenzione tecnica dei programmi uiilizzati
nel trattamento, gestione tecnica operativa delia base dati fsalvatagys,
ripristini. ecc.)

Direzione ¥V» - Palizia
Municipale

Responsabile pro tempore

Tratlamenti necessari per lo svalgimento
del compiti istituzienali

Acquisizione e caricamenie  dei dati.  consultazione.  stampa.
comunicazione a terzi, manutenzione tecnica dei proyrammi utilizzat
nel trattamente. gestione teenica operativa della base daii (salvataggi.
ripristini, ecc.)

Data: Data riportata nell atto di approvazione
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ALLEGATO C) - Tabella

2

2

Elenco dei trattamenti: descrizione degli strumenti utilizzati.

BANCA DATI

UBICAZIONE FISICA DEI SUPPORTI
DIMEMORIZZAZIONE E DELLIE
COPIE DI SICURLEZZA

TIPOLOGIA Di
DISPOSITIVI DI ACCESSO

TPOLOGIA DI
INTERCONNESSIONE

Gestione servizio elettorale Nei locali delia sede Pc Rete locale e Internet

~ Gestione Anagrafe ei locali della sede Pc Rete locale e Internet

Gestione Tributi ei locali della sede Pc Rete locale e Internet

| Gestione ufficio personale Net locali della sede Pc Rete locale e Internet
__| Gestione ufficio tecnico Nei locali della sede Pc Rete locale e Internet
Gestione servizi sociali Nei locali della sede P Rete locale e hternet
.ﬂ| Gestione Polizia municipale Nei tocalt della sede Pc Rete locale e Internet

?k:m. Data riportara nell’ arto di approvazione.
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EVENTIRELATIVIAL | Eventi distruttivi. naturali
CONTESTO

gestione delly sicurezza
fisica

|
!

i

—

nonché  manomissione  dei programmi - ¢ deghi;
elaboratori; impossibilitd temporanca di accesso ai

dati e di utilizzo dei programmi

Asportazione ¢ furto di | Dispersione e perdita di dati. di programmi ¢ di MB Protezione dei locali ¢ dei siti di ubicazione degh

strumenti contenenti dati | elaboratori: accesso altrui non autorizzato claboratori e det supporti di memorizzazione mediante

serratura con distribuzione delle chiavi ai soli autorizzati

Perdita di dati. dei programmi e degli elaboratori M Attivita  di prevenzione,  controllo.  assistenza e

o artificiali. dolosi. manutenzione periodica.vigilanza  sul rispetto  delle

accidentali o dovuti ad istruzioni impartite. formazione e flusso continuo  di

incuria informazione

w Guasto ai sistemi Perdita o alterazione. anche trreversibile. di dati. A Attivita di controtlo. assistenza ¢ manutenzione periodica
complementari (impianto | nonché  manomissione  dei programmi e degli
clettrico. climatizzazione. | elaboratori: impossibilitl temporanes di accesso ai

| ele.) dati e di utilizzo dei programmi
_ Errort umani nella Perdita o alterazione. anche irreversibile. di dati. M Vigilanza  sul  rispetto delle  istruzioni  impartite.

formazione e flusso continuo di informazione

I . . . .
| Duta: Dara riportata nell atto di approvazione.
|

Legenda relativa alle classi di gravita dei rischi:

A = alto

B = basso

EE = molto elevato

M = medio

MA

Il

medio-alto

MB = medio-basso
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ALLEGATO H) - Tabella 6 Pianificazione degli interventi formativi.

Lufficio. alla luce delle sentenze del giudice
amminisirativo - ¢ dei pronunciamenti  del
Gatante

della normativa intervenuta nel corso dellanno

personale a |
diretto contatto con [utenza "

CORSO DI FORMAZIONE DESCRIZIONE SINTETICA DELL OBIETTIVO FORMATIVO ClLASSI CALENDARIO
(OGGETTO) DI INCARICO INTERESSATE

Redazione ¢ aggiornamenio  del  documento | Porre in condizione if persenale competente di adempiere alla { Tutti 1 titolari di - credenziali  di | Almeno annuale
contenente !¢ misure minime di sicurezza redazione ¢ all’aggiornamento del documento contencnte le | autenticazione (codice  identificative ¢

: misure minime di sicurezza password riservata personale)

| Quadro riepilogativo degli adempimenti ¢ degli | Mantenimento del richiesto grado di conoscenza dell’intero | Tutto il personale diverso dagli addetti alle T Almeno annuale
‘obblight in materia dio privacy (ivi incluse le | impianto della normativa in materia di privacy. anche ai fini | pulizie. _

misure di sicurezza per gli archivi cartacei) delle misure di sicurezza da adottare per gli archivi cartacei. A

Privacy e diritto di accesso negli enti locali | Fornire un quadro coordinato dei diritti (di accesso e alla | Responsabili dei servizi e personale :Tﬁ_:c:c annuale
anche atla tuce della normativa sul protocotlo | riservatezza) riconosciuti all’utenza dalla vigente legislazione, | diretto contatio con 'utenza i

informatico m rapporto ai dover gravant sugli uffici comunali _

Esame della casistica ricorrente neltattivitd di j Aggiornare il personale sull’evoluzione dell’interpretazione | Responsabili dei servizi e Almeno annuale

i Data: Dara riporiata nell atto di approvazione.
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Le persone fisiche autorizzate a compiere operazioni di traltamento

Lautorita istituita dalla legge 675/96 con ampie competenze

dati che rivelano le abitudini sessualic dati che riguardano la
persanalita delinteressato, ecc.

Incaricati . . Garante .
dal titolare o dal responsabile: i sulla materia.
La persona fisica. la persona giuridica. l'ente o l'assoctazione cui si Strumenti Gl elaboratori. 1 programmi per claboratori e qualunque
. . . . I 1cente . . . ) L.
Interessato scono i dati personali: iy dispositivo elettronico o comunque automatizzato con cui st
elettronici . o
effettua il trattamento
Qualsiasi complesso organizzato di dati personali. ripartito in una o Profilo di L'insieme delle informazioni. univocamente associate ad
'+ Banca di dati | pit unita dislocate in uno o pib sit: autorizzazione una persona, che consente di individuare a quali dati essa
_ puo accedere. nonché i trattamenti ad essa consentiti
— L'insieme degli strumenti elettronici ¢ delle procedure per la verifica | .. .| L’insieme degli strumenti ¢ delle procedure che abilitano
Autenticazione o , - Sistema di | . ) . . c g S
. . anche indiretta dell'identiti: . . laccesso ai dati e alle modalitd di trattamento degli stessi,
informatica autorizzazione DGR o . . Lo
in funzione del profilo di autorizzazione del richiedente
Credenziali di I dati ed i dispositivi. in possesso di una persona. da questa Documento attraverso il quale ['interessato deve cssere
.:_?szn..,.:c:o conosciuti o ad  essa univocamente  correlat.  utilizzatt per | Informativa previamente informato sulle finalitd. le modalua ed i diritt
e lautenticazione informatica; relativi al trattamento:
Deve essere effettuata dal soggetto che intende iniziare un
trattamento di dati personali solo se questo riguarda particolari ¢ l'azione che TMinteressato deve concedere il consenso al
Notificazione | categorie di dati. per fare alcuni esempi: dati genetici. biometrici. § Consenso

trattamento dei propri dati:

|
i
m,
_
_

Autorizzazione

Richiesta in tutti 1 cast in cwi i dati trattati sono dati sensibili e/o dati
viudiziari, restano valide le Autorizzazioni Generali per determinate

Diritti dello

Azione  che  consiste  di mettere  Pinteressato nelle

condizioni. avendone 1t dirstro. di sapere se e quali suoi dati

categorie di soggetti. . sono  trattati ¢ i quale modo. ¢ di chiederne
Interessato Nageiornamento o la rettifica:
L’interessato deve essere informato circa: I Dati devono essere conservati e trattati garantendo misure
= e finalith ¢ le modalita det trattamento dei dati minime di sicurezza che ne impediscano il trattamento
= natura obbligatoria o facoltativa del conferimento degli stessi abusivo:
= le conseguenze di un suo eventuale rifiuto a rispondere
Informativa = 1 soggetti che possono venire a conoscenza dei dati in quanto Sicurezza
responsabili o incaricati o 1 soggetti ai quali possono cssere
comunicati:
= Telenco dei propri diritti a norma delt art. 7 del Codice:
= idati def tiwolare del rattamento ¢ delb eventuale responsabile.
4 Manifestazione di volontd attraverso la quale 'interessato accetia il
trattamento. Per essere valido deve possedere due requisiti: In caso di violazione detle norme in materia di privacy
_ = deve essere liberamente prestato dall'interessato in forma sono previste sanzioni civili. amministrative ¢ penali
; specifica: non ¢ valido quindi un consenso generico ma solo
Consenso: quello espresso per determinate finalit: Sanzioni

©> b)Y deve essere prestato in presenza di un’informativa completa.

21 codice non richiede che il consenso avvenga attraverso una
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ALLEGATO L) -Tabella 8 — Normativa di riferimento

{come successivamente modificata

Estremi
Norma o Regolamento

ed integrata)

Oggetto

Nro Data Tipo

241 | 07.08.90 Legge Nuove norme sul procedimento amministrativo

10 131.04.91 L. R. Disposizioni per i procedimenti amministrativi, il diritto di accesso ai documenti amministrativi e la
migliore funzionalita dell’attivitd amministrativa

676 | 31.12.96 Lcgge Delega al Governo in materia di tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati
personali

267 | 18.08.00 D. Lgs. Testo unico enti locali

127 1 24.03.01 Legge Differimento del terminc per l'esercizio della delega prevista dalla legge 31 dicembre 1996, n. 676, in
materia di trattamento dei dati personali

196 1 30.06.03 D. Lgs. Codice 1n materia di protezione dati personali

79 116.11.05 Del. C.C. | Regolamento comunale sulla privacy

46 | 08.06.06 Del. C.C. | Regolamento comunale di accesso agli atti vigenti

90 130.10.2007 | Del. C.C. | Regolamento per la disciplina delle riprese audiovisive delle sedute del consiglio comunale

53 126.05.2009 | Del. C.C. | Regolamento video sorveglianza

Data: Dara riportata nell atto di approvazione.
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

I1 sottoseritto Scgretario Generale, visti ghi atti ¢ ufficio

ATTESTA
che la presente deliberazione. in applicazione delle legge regionale n. 44 del 3
dicembre 1991, pubblicata all’Albo pretorio di questo comune per 15 giorni
consceutivi dal / ‘//6?/&/_@ al V_,/j/c:{_»ﬁ@’_é . come previsto dall’art. 11 a scguito

degh adempimenti di cui sopra:

() - E DIVENUTA ESECUTIVA | GIORNO . DECORSI 10
GIORNI DALLA PUBBILICAZIONE

(- E STATA DICHIARATA IMMEDIATAMENTE ESECUTIVA.

UOC Segreteria Il Segretario Generale
Fto - o Fto - N
Esccutivail _sarsensi dellart. 12 - comma | — L 3.12.1991. n.44

Dalla residenza Municipale
Il Segretario Generale
Dr Domenico Tuttolomondo

Copia conforme per uso amministrativo.
Canicatti,

Il Funzionario



